ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
ORASULUI URLATI
PRIMARIA

Str.Tudor Vladimirescu, nr.47 ; tel : 0244-271429 g
fax': 0244-270010

Nr. [0 540/ 10.06.2025.

ANUNT

Priméria oragului Urlati, judetul Prahova, publici anuntul privind organizarea

concursului de promovare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante in
baza art. VII alin, (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin. (7) din OUG 121/2023 pentru

modificarea si completarea Codului administrativ, dupd cum urmeazs:

Sef Serviciu — Buget Contabilitate — 1 post cu durata normali a timpului de munci,
respectiv 8 ore/ zi, 40 de ore/ saptimana.

Conditii de participare:

sa fie numiti intr-o functie publici din clasa I; :

sa indeplineasci conditiile minime de vechime in specialitate prevazute la art. 468

alin. (2), si anume: minim 5 ani,

studii universitare de licent3 absolvite cu diplomi de licenti sau echivalents: stiinte
economice;
master in domeniul administratie; publice, management say in specialitatea studiilor
hiecesare ocupirii functiilor publice sau cy diploma echivalents conform prevederilor art,
57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Tu are sanctiuni disciplinare neradiate in conditiile legii.

Data publicare anunt: 10 iunie 2025
Perioada de depunere a dosarelor este: 10.06.2025-30.06.2025

Selectia dosarelor: 5 zile lucriitoare de la data expiririi teremenului de depunere a
dosarelor: 01.07.2025-07.07.2025.

Persoana de contact: Stanciy Cristina Andreea — Inspector Resurse Umane, telefon:
0244/271.429, 0749172195, fax: 0244/270.010, e-mail:

primariaurlati.resurseumane@yahoo.com.



Concursul se va sustine in data de:
® 10 iulie 2025, ora 10" - proba scrisi

e 15 iulie 2025, ora 10" - interviul.

Bibliografia si tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicati - cu tematica: text integral.
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
cu tematica text integral.
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,

republicati, cu modificirile si completirile ulterioare- cu tematica; text integral.

4. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si

completirile ulterioare - partea I, titlul I si titlul IT ale pértii a II-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul I
si II ale partii a Via cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II
(Administratia publici centrali de specialitate) ale pértii a I1-a, titlul I (Prefectul si subprefectul)
al pértii a IV-a, titlul I (Dispozitii generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile
si completdrile ulterioare.

S. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare: cu tematica — Cap [ — Dispozitii generale; Cap II — Principii, reguli si

responsabilitati, Cap III — Procesul bugetar.

6. Legea nr. 82/1991 a contabilititii, republicati, modificata si completati,

cu tematica text integral.

7. Ordinul nr.1.792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare,

cu tematica: ANEXA 1 NORME METODOLOGICE privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si

raportarea angajamentelor bugetare si legale.

8. Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriv; Cu tematica:
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Anexa 2 COD SPECIFIC de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea
de control financiar preventiv propriu

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. 189 alin. (1) din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu
modificirile si completarile ulterioare raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 121/2023, in
vederea participarii la concursul de promovare, in termen de 20 de zile de la data publicarii
anunfului pe pagina de internet a autoritafii sau institutiei publice organizatoare, candidatii depun
dosarul de concurs sau il comunici in format electronic pe adresa de e-maj] prevazuti la art. 175
alin. (2) din acelasi act normativ, care contine in mod obligatoriu;

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 pct. I din Anexa nr., 10 la OUG. nr. 57/2019,
cu modificirile i completirile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializiri si perfectioniiri, dupi caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
Specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupi caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licentii a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023, cu modificiirile si completirile ulterioare;

f) copia carnetului de munci/ adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

h) dovada obtinerii numiirului minim de credite prin participarea la programe de formare,
de perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientid sau vizite de studiu, fn
conditiile legii, sau a urmirii unei forme de perfectionare profesionali cu durata de
minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de activitate. Prevederile art. 146 din Anexa nr. 10 la
OUG. nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare se aplicA in mod

corespunzitor.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin, (1) lit. f) este previizut la art. 137 lit. e).
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la art. 137 lit. e) trebuie s cuprind3
elemente similare acestuia din

care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul
studiilor solicitate

La cererea candidatului, formulat3 la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data
finalizarii perioadei



Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VI alin. (17) din OUG nr. 12 1/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciy de curierat
Sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicati de autoritatea say
institutia publics in anunful de concurs,

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de ¢-mail indicatd de autoritatea say
institutia publici in anuntul de concurs dupi terminarea programului de lucru al autorititii sau

Atributiile functiei:

fntocmegte impreuna cu compartimentele de specialitate din Primaria Urlati proiectul de
buget general al administratiei publice locale $i Impreuna cu raportul aprobat de ordonatorul
principal de credite se Supune pentru aprobarea in sedinta Consiliului Local Urlati;

° fntocme§te impreund cu compartimentele  de specialitate din institutie obiectivele
estimative pentru anii urmitori conform normelor emise de Ministerul Finantelor ;

necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajarii si utilizirii creditelor bugetare ;

® Urmireste decontarea platilor efectuate in limita creditelor previzute in bugetul de venituri
si cheltuiel; ;

® Organizeazi prin tinerea la zj a contabilitatii si prezints la termenele stabilite de D.G.R.F.P,
Prahova a bilanturilor contabile si a conturilor de executie ;

prevézuti de lege;

* Intocmeste rapoarte de specialitate vizate de ordonatorul principal, privind activitatea
financiar contabili trimestrial sau ori de cite ori este nevoie;

® Darea de seami contabili §i preluarea conturilor de executie a institutiilor publice
subordinate Consiliului Loca] Urlati;

® Asiguri exercitarea controluluj financiar preventive pentru plitile de bugetul propriu, de
valorile materia] gi pentru alte operatiuni specific, potrivit reglementirilor in vigoarg;

® Organizeazi §i conduce evidenta contabili privind efectuarea cheltuielilor previzute in
bugetul de venituri si cheltuieli aprobate din mijloace bugetare, extrabugetare, imprumuturi
interne si externe, fonduri special din subventii si din alte fondurj legale constituite a
decontirilor cu debitorii,creditorij si furnizorii;

® Conduce evidenta alimentirij cu mijloace binesti conform clasificarii bugetare pe
activititile previzute in bugetul de venituri si cheltuieli;

® Urmireste primirea Ia timp a extraselor de cont, efectuarea si verificarea acestora cu
documente justificative aprobate de primar si vizate de C.F.P.

® Urmareste si asigurd fincadrarea corecty pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a
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cheltuielilor din bugetul general al administratiei publice locale de venituri gi cheltuieli;
Urmdreste si verifici zilnic operatiunile efectuate prin casierie; ;
Indruma executarea operatiunilor de inventariere a patrimoniului;

Asiguri tinerea si utilizarea registrelor de contabilitate;

Asiguri tinerea contabilitiifii si efectuarea de operatiuni contabile conform normelor emise
de Ministerul de Finante;

Preia de la Serviciul Impozite si Taxe Locale, proiectul de venituri si cheltuieli si preluarea
acestor sume in bugetul de venituri si cheltuieli si inaintarea acestuia dupi aprobarea la
D.G.F.P. in termenele stabilite;

Exerciti impreund cu auditu] periodic asupra gestiunilor material si bénesti in vederea
asigurdrii integritatii patrimoniului;
Urmireste raportarea operativa si lunari a cheltuielilor;

Analizeaza impreuni cu Serviciul urbanism $1 cu celelalte compartimente de specialitate

legalitatea necesari si oportunitatea listelor de lucrari, utilaje, mobilier si alte obiective de
investitii, a caror finantare se asigura din bugetul local;

Urmireste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local, cat ti din fondurile
extrabugetare, informeazi ordonatorul principal de credite despre modul de realizare al
acestora si propune misuri atunci cind constatid ci aceasta nu se realizeazi potrivit
prevederilor legale;

Urmireste asigurarea aprovizionarii cu bunuri materiale necesare bunei functioniri a
activititilor,

Urmireste gestionarea formularelor de regim special a bonurilor cu cantititi fixe de
combustibil, a marcilor postale, a biletelor de piata si Casa de Cultura,

indeplineste alte atributii, potrivit dispozitiilor legale, primite spre solutionare de la seﬁi
ierarhici superiori ¢ : :
Condoem dispozitie nr. 46/ 05.03.2025, Avizeazi CFP operatiunile specifice in cadrul

general al proiectelor de operatiuni supuse controluluj — anexa 1.1, cap. C — Ordonantarea
cheltuielilor.

fntocmeste fisele de post pentru personalul din subordine, precum si rapoartele de evaluare
anuale.

Primar,

Michitescu Marian




